
様式第１号 

個人情報ファイル簿（単票） 

個人情報ファイルの名称 搬入者確認票（畳） 

行政機関等の名称 組合長 

個人情報ファイルが利用に供される事務

をつかさどる組織の名称 
芳賀地区エコステーション 

個人情報ファイルの利用目的 
持ち込み枚数制限のある畳（８枚／日）の搬入審査（枚数、

家庭／事業の別等）のために利用。 

記録項目 

１． 搬入者氏名 

２． 住所 

３． 電話番号 

４． 搬入車両ナンバー 

５． 搬入枚数等 

記録範囲 受付にて畳持ち込みを申し出た者 

記録情報の収集方法 

畳を搬入しようとする者に対し、計量入口で口頭確認及び

「搬入者確認票」の記載を依頼する。本人記載の「搬入者確

認票」を基に必要事項を本個人情報ファイルである「搬入者

確認票（畳）」に転記する。なお、「搬入者確認票」は転記後

廃棄する。 

要配慮個人情報が含まれるときは、その

旨 
含まない 

記録情報の経常的提供先 ― 

開示請求等を受理する組織の名称及び所

在地 

（名 称）芳賀地区広域行政事務組合 

（所在地）真岡市下籠谷４４１２ 

訂正及び利用停止に関する他の法令の規定

による特別の手続等 
― 

個人情報ファイルの種別 

□法第６０条第２項第１号 

（電算処理ファイル） 

☑法第６０条第２項第２号 

（マニュアル処理ファイル） 

政令第２１条第７項に該当

するファイル □有 □無 
 

行政機関等匿名加工情報の提案の募集を

する個人情報ファイルである旨 
― 

行政機関等匿名加工情報の提案を受ける

組織の名称及び所在地 
― 

行政機関等匿名加工情報の概要 ― 

作成された行政機関等匿名加工情報に関

する提案を受ける組織の名称及び所在地 
― 

作成された行政機関等匿名加工情報に関

する提案をすることができる期間 
― 



記録情報に条例要配慮個人情報が含まれ

ているときはその旨 
含まない 

備   考 

・五十音順に整理したマニュアル（手作業）処理に係る個人

情報ファイルに該当 

・本人の数が 1,000人以上（Ｈ２６年以降） 

 


